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VISTO la necesidad de dictar un Reglamento General de Investigaciones Administrativas. y

CONSIDERANDO:;

Que la Secretaria de Legal y Técnica ha elaborado un proyecto de Reglamento General de
Investigaciones Administrativas.

Que el Reglamento mencionado serd aplicable a toda investigacion que se realice en el am-
bito de la Universidad en todos los casos en que no se encuentre previsto un procedimiento especial.

Que existen procedimientos especiales para el personal docente y para los alumnos actual-
mente vigentes, para los cuales regird supletoriamente el presente Reglamento.

Que la Comision de Reglamentos y Concursos ha tomado la intervencién que le compete.

Que en la sesion de este Cuerpo LXXXV del 20 de octubre de 20035 se traté y aprobo el pro-
yecto presentado.

Por ello, y en virtud de lo establecido en el articulo 53 del Estatuto Universitario,

EL H. CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA MATANZA
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Aprobar el Reglamento General de Investigaciones Administrativas que como

Anexo forma parte de la presente.

ARTICULO 2°.- Registrese, comuniquese y, cumplido, archivese. /
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REGLAMENTO GENERAL DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 1° - El presente Reglamento General de Investigaciones Administrativas se aplicara toda
investigacion que se realice en el 4mbito de esta Universidad Nacional en todos los casos en que
no se encuentre previsto un procedimiento especial. También regiran supletoriamente sus
prescripciones cuando existiere pluralidad de regimenes aplicables; en tales supuestos el
procedimiento se ajustard en lo general a las normas pertinentes del presente reglamento general
de investigaciones administrativas. sin perjuicio de la adopeién en las diligencias que hubiere

menester de las normas especificas aplicables en tales circunstancias.

Articulo 2°- Cuando un hecho, accién u omisién pueda significar responsabilidad patrimonial o
disciplinaria, exista 0 no perjuicio fiscal, para cuya sancion se exija una investigacion previa. ésta

se sustanciard como informacién sumaria o sumario.

Instructores
Articulo 3°- La sustanciacién de las informaciones sumarias y los sumarios se efectuara en el 4rea
de sumarios de la Secretaria de Legal y Técnica de la Universidad. y estard a cargo de

funcionarios letrados de planta permanente.

Articulo 4°- Cuando razones debidamente fundadas lo Justifiquen podra nombrarse un instructor
ad-hoc debiendo recaer la designacién en un funcionario de otra dependencia o un letrado de la
Secretaria Legal y Técnica, el cual estard sujeto a las prescripciones establecidas para los

instructores en el presente reglamento.

Articulo 5°- Durante la sustanciacién de la informacién sumaria o del sumario puesto a Su cargo,
P g

los instructores ad-hoc seran desafectados en la medida necesaria de sus tareas habituales hasta la

._fonclusion de la investigacion, dependiendo directamente a ese efecto y durante ese lapso, de las
|
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fautoridades superiores de la Secretaria Legal y Técnica.
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Articulo 6°- La competencia de los instructores es improrrogable. Los mismos podran
desplazarse dentro del pais cuando la sustanciacién del sumario lo requiera, previa autorizacion

de la superioridad.

Articulo 7°.- La autoridad que ordené la informacién sumaria o el sumario podrd encomendar a
otros funcionarios la realizacién de diligencias concretas y determinadas fuera del asiento de sus

funciones, mediante resolucion fundada.

Deberes

Articulo 8°- Son deberes de los instructores:

a) Investigar los hechos, reunir pruebas, det.rminar responsables y encuadrar la falta cuando la
hubiere.

b) Fijar y dirigir las audiencias de prueba y realizar personalmente las demas diligencias que este
reglamento y otras normas ponen a su cargo.

¢) Dictar las providencias con sujecién a los siguientes plazos:

1.- Para fijar nueva audiencia, dentro de los tres (3) dias de presentadas las peticiones.
inmediatamente si debieran ser dictadas en una audiencia o revistieran caracter de urgente.

En caso de que, por causa debidamente justificada, la audiencia se suspendiera, el instructor
deberd, dentro del plazo de tres (3) dias, fijar nuevo dia y hora para la realizacién de la misma.
2.- Cuando en'este reglamento no se hubiera establecido un plazo especial, serd de cinco (35)
dias.

3.- Las providencias definitivas o de caracter equivalente, seran dictadas dentro de los diez (10)
dias de la ultima actuacién, con la salvedad de los informes finales.

d) Dirigir el procedimiento, debiendo dentro de los limites expresamente establecidos en este
reglamento:

1.- Concretar, en lo posible en un mismo acto, todas las diligencias que sea menester realizar.

2.- Sefialar, antes de dar tramite cualquier peticién, los defectos y omisiones de que adolezca,
ordenando que se subsanen dentro del plazo perentorio que fije. y disponer de oficio toda
diligencia que fuera necesaria para evitar nulidades.

3.- Reunir los informes y la documentacion relacionados con un eventual perjuicio fiscal.

Articulo 9°- Para mantener el buen orden y decoro en la sustanciacién de las investigaciones, los

\ 'instructores podran mandar que se teste toda frase injuriosa o redactada en términos indecorosos
i
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u ofensivos, salvo que fuere 1til para la informacién sumaria o sumario, y excluir de las

audiencias a quienes las perturben.

Articulo 10°.- Cuando correspondiere el desglose de la pieza respectiva para tramite separado. el
instructor deberd dejar constancia de ello, corao asi también fotocopia autenticada de la misma en

el expediente.

Articulo 11°- Cuando el hecho que motiva el sumario constituya presuntamente delito de accion
publica, el instructor deberd verificar si se ha realizado la denuncia policial o judicial
correspondiente y, en caso de no haberse cumplido este requisito. deberd notificar
fehacientemente tal hecho a la autoridad de quien dependa el responsable de efectuarla.

En ambos casos dejara constancia de ello en el sumario.

Articulo 12°.- Si durante la instruccién de un sumario surgieran indicios de haberse cometido un
delito de accion publica, el instructor librara testimonio o copia autenticada de las piezas en las
que consten tales hechos, y las remitira al organismo que corresponda a fin de que efectie la

denuncia del caso ante la autoridad policial o judicial.

Articulo 13°- La informacién sumaria o el sumario serd siempre instruido en la jurisdiccién

donde se produzca el hecho, cualquiera fuere la situacién de revista del sumariado.

Articulo 14°- Cuando de una informacién sumaria o sumario surgiere la participacion, en el
hecho que lo motiva, de personal de otro organismo, el titular de este debera ponerlo a
disposicion del responsable de la investigacién, en la oportunidad en que el mismo lo requiera. El
resultado de la investigacion se pondrd en conocimiento de dicha autoridad, dentro de los tres (3)

dias de concluida la misma. a los efectos que hubiere lugar.

Articulo 15°.- Los instructores tendran independencia en sus funciones. debiendo evitarse todo
acto que pueda afectarla. El instructor sélo podra ser apartado de una investigacién. por causas
legales o reglamentarias o por resolucion fundada de la autoridad que ordenara la informacién
i =

}surnaria 0 sumario pertinente.



T
-

Articulo 16°.- En caso de ausencia que lo justifique, el superior designara reemplazante del

instructor interviniente.,

Secretarios
Articulo 17°.- Cada instructor podra ser auxiliado por un secretario para la sustanciacion de las
investigaciones que se le encomienden. Los secretarios serdn nombrados por el superior del

instructor, a pedido de este ultimo.

Articulo 18°.- Los secretarios tendrin a su cargo labrar las actuaciones, siendo personal y
directamente responsables de la conservacion y guarda de las mismas. Asimismo responderan por

el cumplimiento de las diligencias que Ie fueran encomendadas por los instructores.

Excusacion o Recusaciéon

Articulo 19°.- El instructor v el secretario deberan excusarse y podran a su vez ser recusados:

a) Cuando medie parentesco por consanguinidad hasta el cuarto grado, o segundo de afinidad con
el sumariado o el denunciante.

b) Cuando hubiesen sido denunciantes o denunciados anteriormente por el sumariado o el
denunciante. |

¢) Cuando tengan amistad intima o enemistad manifiesta con el sumariado o el denunciante.

d) Cuando tengan interés en el sumario o sean acreedores o deudores del sumariado o el
denunciante.

e) Cuando dependan jerarquicamente del sumariado o del denunciante.

Articulo 20°.- La recusacion deberd ser deducida en el primer acto procesal en que se intervenga.
Si la causal fuere sobreviniente o desconocida sdlo podré hacerse valer dentro del quinto dia de
haber llegado a conocimiento del recusante y antes de la clausura definitiva de las actuaciones.

En el mismo acto deber4 ofrecerse la prueba del impedimento o causal invocada.

Articulo 21°.- El recusado debera producir informe escrito sobre las causales alegadas y remitira
las actuaciones a su superior. La resolucior que se dicte sera irrecurrible y debera producirse
dentro de los cinco (5) dias. Pasado dicho lapso se ampliara el plazo, designando nuevo instructor

/He Ser necesario.



Articulo 22°- La excusacion deberd ser deducida inmediatamente de conocidas las causales
alegadas, elevandose informe escrito sobre las mismas al superior.

Cuando fuere interpuesta por el instructor, quedara suspendida la informacién sumaria o el
sumario hasta el dictado de la resolucién pertinente por el Superior, que debera producirse dentro
de los cinco (5) dias de interpuesta.

Cuando la excusacion fuere planteada por el secretario. éste quedara desafectado de la
informacién sumaria o el sumario hasta tanto la misma sea resuelta por la autoridad que lo

design6, que deberd producirse en igual plazo.

Procedimiento
Articulo 23°- A fin de que las investigaciones se efectien con la mayor celeridad posible. se
considerard tramite de urgencia todo lo referente a la sustanciacién de las mismas, salvo

calificacion expresa de “muy urgente™ impuesta por el instructor.

Articulo 24°.-Los plazos se computaran en dias habiles administrativos. a partir del siguiente al
de la notificacion.
Para la contestacion de vistas y traslados, el mismo serd de cinco (5) dias. cuando no se hubiese

establecido un plazo especial.

Articulo 25°.- Las notificaciones s6lo seran validas si se efectiian por alguno de los siguientes
medios:

a) Por acceso directo al expediente de la parte interesada, dejandose constancia expresa y
previa justificacion de identidad del notificado.

Si fuere reclamada se expedira copia integra v autenticada del acto.

b) Por presentacion esponténea de la parte interesada. de la que resulte estar en conocimiento
fehaciente del acto respectivo.

¢) Por cédula, que se diligenciard en forma similar a la dispuesta por los arts. 140 y 141 del
Cddigo Procesal Civil y Comercial de la Nacion.

d) Por telegrama colacionado. copiado o certificado. con aviso de entrega.

¢) Por carta documento, o por oficio impuesto como certificado o expreso con aviso de recepcion.

En este ultimo caso el oficio y los documentos anexos deberan exhibirse en sobre abierto al

g ,-'#gente postal  habilitado, antes del despacho. quien los sellara juntamente
'f

/con las copias que se agregarén al expediente.

f



%w’umdﬁc/ @%aﬁ % (—‘Mf&zfmma

f) En el lugar de trabajo del interesado, a través de la oficina de personal. Esta diligencia debera

hacerse por escrito y contener la firma del notificado.

Articulo  26°- Las notificaciones seran dirigidas al ultimo domicilio conocido por la

administracién, el que se reputara subsistente a todos los efectos legales mientras no se designe

otro.

Informacion sumaria

Articulo 27°.- Los jefes de unidades organicas no inferiores a departamento o jerarquia similar o
superior, podrén ordenar la instruccion de informacién sumaria en los siguientes casos:

a) Cuando sea necesaria una investigacion para comprobar la existencia de hechos que pudleran
dar lugar a la instruccion de sumario.

b) Cuando correspondiere instruir sumario y no fuere posible iniciarlo con la premura que
demandaren las circunstancias.

En tal caso, deberan iniciarse las actuaciones con un informe detallado que debera elevarse de
inmediato a la superioridad, proponiendo la apertura de la informacién sumaria. sujeto a
ampliacién posterior conforme a las averi guaciones que se pracucaren

¢) Cuando se tratare de la recepcion de una deauncia.

Articulo 28°.- Las denuncias deberdn contener, en cuanto fuera posible. la relaciéon del hecho
denunciado, con la circunstancias del lugar, tiempo y modo de ejecucion y demas elementos que
puedan conducir a su comprobacién, como asimismo acompatiar la prueba que tenga en su poder

el denunciante.

Articulo  29°- El funcionario que reciba la denuncia labrarda un acta en la que verificard la
identidad del denunciante, asentara su nombre y apellido, edad. estado civil. profesion. domicilio
y documento de identidad; se expresardn los hechos Y se agregara la documentaciéon u otros
clementos de prueba que ofrezca, relativos a lo denunciado, firméandola ambos a continuacién en

todas las fojas de que constare.

“Articulo 30°- Las informaciones se instruirdn siguiendo. en lo posible. las normas de

‘,‘proced1mlento que el presente reglamento establece para la instruccion de sumarios.



o

prescindiendo de todo tramite que no fuere directamente conducente al objeto buscado y

simplificando las diligencias.

Articulo 31°- En caso de advertirse hechos independientes que requieran otra investigacién. se
dejard constancia de ello y se comunicara, mediante informe circunstanciado. a quien tenga a su

cargo la facultad de ordenar esa investigacion.
Articulo 32°.- El plazo para la sustanciacion de la informacién sumaria serd de veinte (20) dias.

Articulo 33°.- Al presunto imputado sélo se le podrd recibir declaracién informativa sobre
hechos personales que pudieran implicarlo.
En tal caso, estard amparado por las garantias establecidas para la declaracion del sumariado, sin

que ello implique el caracter de tal.

Articulo 34°.- El instructor hard un informe final de todo lo actuado, donde se propondré a la

autoridad que ordend la investigacion, la instruccidn o no de sumario.

Articulo 35°- La autoridad superior, luego de recibido el informe final. dictara el acto
administrativo resolviendo la instruccién o no de sumario. Esta resolucion  sera notificada al

imputado.

Sumarios
Articulo 36°.- El objeto del sumario es precisar todas las circunstancias y reunir los elementos de

prueba tendientes a esclarecer la comision de irregularidades e individualizar a los responsables y

proponer sanciones.

Articulo 37°.- El sumario se promoverd de oficio o por denuncia. Sera cabeza del sumario la

informacion sumaria, si la hubiere.

Articulo 38°.- La instruccién del sumario sera dispuesta por el Rector o por la autoridad en la que

'aquél delegue esta facultad.

;j'En todos los casos se requerira dictamen previo de la Secretaria Legal y Técnica.

< |
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Articulo 39°- La orden de sumario indicard las circunstancias de lugar, tiempo y modo de

ejecucion del hecho u omisién objeto de investigacion.

Articulo 40°.- El sumario sera secreto hasta que el Instructor de por terminada la prueba de cargo

y no se admitiran en el debates ni defensas, salvo la solicitud de medidas de prueba.

Articulo 41°.- El sumario se sustanciara en forma actuada, formando expediente y agregandose en

anexos, pruebas, constancias y actuaciones. siguiendo el orden cronolégico en dias y horas.

Articulo 42°.- En todo acto en que deba participar el sumariado durante la etapa instructoria. se

admitira la presencia de su letrado, sin derecho alguno de intervencién.

En caso de duda deberd estarse siempre a lo que sea mas favorable al sumariado.

Articulo 43°.- Ordenada la informacién sumaria o el sumario, en la primera diligencia el
instructor citara al denunciante para la ratificacion de la denuncia. como asi también para que
manifieste si tiene algo mds que agregar. quitar o enmendar. Si no compareciere, se lo citara por
segunda vez. En el supuesto de que no concurriere, sin causa que lo justifique. el instructor
deberd disponer las diligencias y medidas tendientes a esclarecer la o las irregularidades

denunciadas, siempre y cuando resultaren prima facie verosimiles.

Articulo 44°.- Toda actuacién incorporada al sumario deberd ser foliada y firmada por el
Instructor y el Secretario, si lo hubiera, consignandose lugar, fecha y hora de su agregacion,
realizandose, en lo posible, mediante escritura a maquina, aclarandose las firmas en todos los
casos.

Las raspaduras, enmiendas o interlineaciones en que se hubiere incurrido durante el acto. seran
salvadas al pie antes de las respectivas firmas.

No podrén dejarse claros o espacios antes de las firmas.

Articulo 45°- Los expedientes seran compaginados en cuerpos numerados que no excedan de

f

\ doscientas (200) fojas, salvo los casos en que tal limite obligara a dividir escritos o documentos

=

—

l

/que constituyan un solo texto.
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Articulo 46°- Con los antecedentes del expediente se pueden formar anexos, los que seran
p p q

numerados y foliados en forma independiente, si el instructor asi lo considerara conveniente

dado su volumen o para una mejor compulsa y orden.

Medidas preventivas

Articulo 47°.- Cuando la permanencia en funciones fuera inconveniente para el esclarecimiento
del hecho investigado, la autoridad administrativa competente podra disponer el traslado del
agente sumariado. Este se hard efectivo, en lo posible. dentro del asiento habitual de sus tareas v
por un plazo no mayor del establecido para la instruccién sumarial.

El traslado del agente s6lo podra exceder =l periodo sefialado, en los supuestos en que. por
resolucién fundada del superior. se amplie el plazo de instruccién y aun resulte inconveniente la

presencia del imputado en el lugar de destino.

Articulo 48°.- Cuando no fuera posible el traslado del agente o la gravedad del hecho lo hiciera
aconsejable, el agente presuntamente incurso en falta podra ser suspendido preventivamente por
un término no mayor de treinta (30) dias, prorrogable por otro periodo de hasta sesenta (60) dias.
Ambos términos se computaran en dias corridos. La aplicacion de estas medidas lo sera sin

perjuicio de las previstas para los agentes privados de libertad o procesados.

Articulo 49°.- Vencidos los términos a que se refiere el articulo anterior. sin que se hubiere
dictado resolucién en el sumario, el agente debera reintegrarse al servicio, pudiendo asignarle, de

resultar conveniente, una funcién diferente.

Articulo 50°.- En los casos en que las medidas preventivas o su prérroga se dispusieran durante la

instruceion del sumario, deberén resolverse previo informe fundado del instructor.

Articulo 51°- Cuando el agente se encontrare privado de libertad. sera suspendido
preventivamente, instruyéndose el sumario pertinente, debiendo reintegrarse al servicio dentro de

los dos (2) dias de recobrada la libertad.

i}m’culo 52°.- Cuando al agente se le haya dictado auto de procesamiento por hecho ajeno al

' /ﬂervicio, y la naturaleza del delito que se le imputa fuera incompatible con su desempefio en la

-1
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funcion, en el caso que no fuera posible asignarle otra, podré disponerse la suspension preventiva

del mismo hasta tanto recaiga pronunciamiento en la causa penal a su respecto.

Articulo 53°.- Cuando el proceso se hubiere originado en hechos del servicio o a el vinculados.
podra suspenderse al agente hasta la finalizacion del mismo a su respecto, sin perjuicio de la

sancion que correspondiente en el orden administrativo.

Articulo 54°- EI pago de haberes por el lapso de la suspensién se ajustara a los siguientes
recaudos:

a) Cuando se originare en hechos ajenos al servicio. el agente no tendra derecho a pago alguno
de haberes. excepto cuando fuere absuelto o sobreseido en sede penal y sélo por el tiempo
que hubiere permanecido en libertad y no se hubiere autorizado su reintegro.

b) Cuando se originare en hechos del servicio o vinculados a el, el agente tendra derecho a la
percepcion de los haberes devengados durante el lapso de la suspension. solo si en la respectiva
causa administrativa no resultara sancionado.

Si en esta ultima se aplicard una sancién menor, no expulsiva, los haberes le seré4n abonados en la
proporcién correspondiente y si la sancién fuera expulsiva (cesantia. exoneracion) no le seran

abonados.

Declaracion
Articulo 55°.- Cuando hubiere motivo suficiente para considerar que un agente es responsable del
hecho que se investiga, se procederd a recibirle declaracién sin exigir juramento ni promesa de

decir verdad. Ese llamamiento implicard su vinculacién como sumariado.

Articulo  56°- Cuando respecto de un agente solamente existiere estado de sospecha, el
instructor podra llamarlo para prestar declaracién sobre hechos personales que pudieran
implicarlo.

En tal caso, estard amparado por las garantias establecidas para la declaracion del sumariado. sin

que ello implique el carécter de tal.

Articulo 57°.- La no concurrencia del sumariado. su silencio o negativa a declarar no hara
H

/] -
[ presuncion alguna en su contra.

!
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Articulo 58°.- En ningtin caso se le exigira juramento o promesa de decir verdad. ni se ejercera
contra €l coaccion o amenaza ni medio alguno para obligarlo. inducirlo o determinarlo a declarar
contra su voluntad. ni se le podrédn hacer cargos o reconvenciones tendientes a obtener su
confesion, ni podré ser obligado al reconocimiento de documentos privados que obraren en su

contra.

Articulo 59°.- La inobservancia del precepto anterior hara nulo el acto.
También provocaré la nulidad de la declaracion la omisién de hacerle conocer al declarante que
puede abstenerse de declarar, que puede contar con la asistencia letrada y que puede ampliar su

declaracion.

Articulo 60°.- Si el sumariado no compareciere a la primera citacion. se dejard constancia de ello
y se procederd a citarlo por segunda y ultima vez.
Si no concurriere se continuaré con el procedimiento: pero si antes de la clausura del sumario se

presentare a prestar declaracion, la misma le serd recibida.

Articulo 61°.- El sumariado, previa acreditacién de identidad. sera preguntado por su edad.
estado civil, profesion, cargo, funcién y domicilio. |

A continuacion se le hardn conocer las causas que han motivado la iniciacién del sumario, el
hecho que se le atribuye y se lo interrogara sobre todos los pormenores que puedan conducir a su
esclarecimiento, asi como también por todas las circunstancias que sirvan para establecer la

mayor o menor gravedad de los mismos y su participacion en ellos.

Articulo 62°.- Las preguntas serdn claras y precisas. El interrogado podr4, si lo desea, dictar por si
sus declaraciones. Si no lo hiciere, lo hara el Instructor procurando utilizar las mismas palabras

de que aquél se hubiere valido.

Articulo 63°.- Se permitird al interrogado exponer cuanto tenga por conveniente para su descargo
0 para la explicacién de los hechos. evacuandose las diligencias que propusiere. si el Instructor

las estimare conducentes para la comprobacién de las manifestaciones efectuadas.

rticulo 64°.- Concluida su declaracion, el interrogado debera leerla por si mismo. Si no lo

o
~

./hiciere, el Instructor o el Secretario la leerdn integramente, haciéndose mencion expresa de la



lectura. En ese acto. se le preguntara si ratifica su contenido y si tiene algo que afiadir. quitar o

enmendar.

Articulo 65°.- Si el interrogado no ratificara sus respuestas o tuviere algo que afiadir. quitar o
enmendar, asi se hard. pero en ningun caso se borrard o testard lo escrito sino que las nuevas
manifestaciones, enmiendas o alteraciones se agregaran a continuacion de lo actuado.

relacionando cada punto con lo que conste mas arriba y sea objeto de modificacion.

Articulo 66°.- La declaracion sera firmada por todos los que hubieren intervenido en ella. salvo
en el supuesto del articulo siguiente. El sumariado rubricara ademads cada una de las fojas de que
conste el acto.

Si no quisiere firmar se interpretara como negativa a declarar.

Articulo 67°.- Si el interrogado no pudiere firmar la declaracion se harda mencion de ello,
firmando dos testigos previa lectura del acto. En este supuesto, El Instructor y los testigos

rubricaran ademas cada una de las fojas en que conste la misma.

Articulo 68°.- El sumariado podra ampliar la declaraciéon cuantas veces lo estime necesario ante
el Instructor, quien la recibird inmediatamente, siempre que el estado del tramite lo permita.
Asimismo el Instructor podra llamar al sumariado cuantas veces lo considere conveniente, para

que amplie o aclare su declaracion.

Testigos

Articulo 69°.- Los mayores de 14 afios podran ser llamados como testigos. Los menores de esa

edad podran ser interrogados, cuando fuere necesario a efectos de esclarecer los hechos.

Articulo 70°.- Estaran obligados a declarar como testigos, todos los agentes de la Universidad y
las personas vinculadas a las mismas en razén de contratos administrativos. En este ultimo caso,
podran hacerlo a titulo personal o como representantes, y su negativa a declarar se comunicara a
’,lia autoridad a cuyo cargo se encuentre su contralor, la que podra aplicar las sanciones previstas

cn las normas que reglan las contrataciones del Estado.

i.‘
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Articulo 71°.- Las autoridades superiores quedan exceptuadas de la obligacién de comparecer.
pudiendo declarar por oficio, como también otras personas que, a juicio del Instructor, puedan ser

exceptuadas de la obligacién de comparecer.

Articulo 72°.- Quedan eximidos de la obligacién de declarar, pudiendo hacerlo voluntariamente.
ya sea en forma personal o mediante oficio. las siguientes personas: Presidente y Vicepresidente
de la Nacién, Legisladores Nacionales y Provinciales, Intendentes y Concejales Municipales.
Gobernadores y Vicegobernadores, Ministros Provinciales y funcionarios de jerarquia
equivalente. Magistrados Nacionales y Provinciales y funcionarios judiciales asimilados a esa
calidad, Obispos y Dignatarios de la Iglesia Catélica Apostélica Romana, Jefes y Subjefes de las
Policias Provinciales.

Este articulo y el precedente seran de aplicacion con independencia de que las personas de que

tratan hubieran cesado en sus funciones.

Articulo 73°- Las personas ajenas a la Administracién Publica Nacional no estan obligadas a
prestar declaracion, pudiendo hacerlo voluntaria Y personalmente, con las salvedades de los

articulos precedentes.

Articulo 74°.-Si alguno de los testigos se hallare imposibilitado de comparecer o tuviere alguna
otra razén para no hacerlo, atendiendo a juicio del Instructor. ser4 examinado en su domicilio o
en el lugar en que se hallare.

El testigo debera ser citado por comunicacién firmada por el Instructor, la que contendra la
enunciacién de la obligacién de concurrir si se tratare de agente de la Administracién Publica
Nacional, bajo apercibimiento de ser sancionado en caso de incomparecencia.

En la misma citacién se fijara fecha para una segunda audiencia. para el caso de no concurrir z la

primera por justa causa.

Articulo 75°- Los testigos prestaran juramento o promesa de decir verdad antes de declarar y
seran informados de las consecuencias a que puedan dar lugar las declaraciones falsas o

reticentes.

~ Articulo 76°.-Al comenzar su declaracion. previa acreditacién de identidad, los testigos seran

|
/1preguntados:
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a) Por su nombre y apellido. edad, estado civil, profesiéon y domicilio.

b) Si conocen o no al denunciante o sumariado, si los hubiere.

c) Si son parientes por consanguinidad o afinidad del sumariado o denunciante y en qué grado.

d) Si tienen interés directo o indirecto en el sumario.

e) Si son amigos intimos o enemigos del sumariado o del denunciante.

f) Si son dependientes, acreedores o deudores de aquéllos, o si tienen algin otro género de

relacion que pudiere determinar presuncion de parcialidad.

Articulo 76°.- Los testigos seran libremente interrogados sobre lo que supieren respecto de los
hechos que han motivado el sumario, o de circunstancias que a juicio del instructor, interesen a

la investigacion.

Articulo 77°.- Las preguntas no contendran mas de un hecho y seran claras y concretas. No se
podran formular en términos afirmativos o que sugieran la respuesta o sean ofensivos o

vejatorios.

Articulo 78°.- El testigo podra rehusarse a contestar las preguntas en los siguientes casos:
a) Si la respuesta lo expusiere a un enjuiciamiento penal.

b) Si no pudiere responder sin revelar un secreto al que se encuentra obligado en razén de su

estado o profesion.

Articulo 79°.-El testigo contestara sin poder leer notas o apuntes a menos que por la indole de la

pregunta se le autorizare, y debera dar siempre razon de sus dichos.

Articulo 80°-Si las declaraciones ofrecieren indicios graves de falsedad, el Instructor efectuara
las comunicaciones correspondientes o procederd, en su caso, conforme a lo prescripto respecto

de denuncias penales.

Articulo 81°.-En la forma del interrogatorio se observara lo prescripto por el presente reglamento

para la declaracion del sumariado, en cuanto no esté previsto precedentemente y fuese compatible

con la declaracion testimonial.

Si la audiencia se prolongara excesivamente, el Instructor podra suspenderla notificando en el

/facto dia y hora de prosecucion.



Careo

Articulo 82°.- Cuando las declaraciones obtenidas en un sumario discordaren acerca de algin
hecho o circunstancia que convenga dilucidar, el Instructor podrd realizar los careos
correspondientes. Estos seran dispuestos de oficio o a pedido del sumariado y efectuarse entre
testigos, testigos y sumariados o entre sumariados. Los imputados también podran ser sometidos
a careos.

En los careos se exigird a los testigos juramento o promesa de decir verdad, no asi a los

sumariados o imputados.
Articulo 83°.-Los sumariados estan obligados a concurrir pero no a someterse al careo.

Articulo 84°.- El careo se realizars de a dos personas por vez. dandose lectura. en lo pertinente. a
las declaraciones que se reputen contradictorias. llamando el Instructor la atencion de los
careados sobre las contradicciones, a fin de que entre si se reconvengan para obtener el
esclarecimiento de la verdad. Se transcribiran las preguntas ¥ contestaciones que mutuamente se
hicieren y se haran constar ademds las particularidades que sean pertinentes, firmando ambos la

diligencia que se extienda, previa lectura v ratificacién.

Articulo 85°-'Si alguno de los que deban carearse se hallare imposibilitado de concurrir o
eximido de hacerlo, se leerd al que esté presente su declaracién v las particularidades de la del
ausente con las que exista desacuerdo, y se consignarén en la diligencia las explicaciones que dé
y observaciones que haga para confirmar, variar o modificar sus anteriores asertos. Si subsistiere
la controversia se librara nota a la autoridad del lugar donde el declarante ausente preste servicios
0 a la persona que al efecto se designe. insertando la declaracion literal del testigo ausente; la del
presente slo en la parte que sea necesaria; y el medio careo a fin de que complete esta dili gencia
con el ausente en la misma forma establecida para el presente.

En los casos de los testigos excluidos o eximidos de comparecer. se remitira nota al testigo a

tenor de lo prescripto en el parrafo precedente.

Confesion

Articulo 86°.- La confesién del sumariado hace prueba suficiente en su contra salvo que filere

"linverosimil o contradicha por otras probanzas, no pudiendo dividirse en perjuicio del mismo. Ella
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no dispensa al Instructor de una completa investigacion de los hechos ni de la blisqueda de otros

responsables.

Prueba pericial.

Articulo 87°.- El instructor podré ordenar el examen pericial en caso necesario disponiendo los
puntos de pericia. Designaré al perito y fijar4 el plazo en que deba producir su informe. Dicho
plazo podré ser prorrogado a solicitud del perito, efectuada con anterioridad al vencimiento del

mismo.
Articulo 88°.- Toda designacion de peritos se notificara al sumariado.

Articulo 89°.- El perito deberd excusarse y podra a su vez ser recusado por las causas previstas en
el presente reglamento. La excusacién o recusacion debera deducirse dentro de los cinco (5) dias
de la correspondiente notificacién o de tenerse conocimiento de la causa cuando fuere

sobreviniente o desconocida.

Articulo 90°.- La recusacion o excusacién de los peritos debera efectuarse por escrito, dentro del
plazo establecido, expresando la causa de la misma y la prueba de testigos o documental que
tuviera. El instructor resolvera de inmediato, luego de producida la prueba sobre la recusacion o
excusacion planteada y la resolucion que dicte sera irrecurrible.
La designacién de nuevo perito, cuando procediere, deberd efectuarse dentro de los cinco (5)

dias de dictada la resolucion de remocion.

Articulo 91°.- Si el perito designado perteneciera o fuera un organismo oficial se le requerira su
colaboracion.

Cuando no hubiere en el lugar organismos nacionales que contaren con los peritos requeridos. el
instructor sumariante solicitara, siguiendo la via jerarquica, la colaboracién de organismos
provinciales o municipales. En el caso de no contar con el perito requerido, se podra recurrir a

particulares.

Articulo 92°.- El perito deberé aceptar el cargo dentro de los diez (10) dias de notificado de su

designacion.
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Articulo 93°.- El nombramiento de peritos que irrogue gastos al Estado podra ser solicitado por el
instructor sumariante Unicamente cuando existan razones que lo justifiquen. con arreglo a las
disposiciones establecidas al respecto por las normas legales v reglamentarias que rigen tales

contrataciones.

Articulo 94°.- Los peritos emitirdn opinién por escrito. La misma contendrd la explicacion
detallada de las operaciones técnicas realizadas y de los principios cientificos en que funden su
opinion.

Asimismo, no se limitara a expresar sus opiniones, sino que también manifestara los fundamentos
de las mismas y acompafiara las fotografias, registros, andlisis, graficos, croquis u otros
elementos que correspondan. Si la pericia fuera incompleta. el Instructor asi lo hard notar

ordenando a los peritos que procedan a su ampliacion.

Prueba instrumental e informativa
Articulo 95°.-El Instructor deberd incorporar al sumario todo dato. antecedente. instrumento. o
informacién que, del curso de la investigacién, surja como necesario o conveniente para el

esclarecimiento de los hechos o la individualizacion de los responsables.

Articulo 96°.- Los informes que se soliciten deberan versar sobre hechos concretos y claramente
individualizados y que resulten de la documentacién, archivo o registro del informante.
Asimismo podré solicitarse a las oficinas publicas la remisién de expedientes, testimonios o
certificados relacionados con el sumario.

Los requerimientos efectuados a oficinas publicas se haran siguiendo el orden jerarquico

correspondiente.

Articulo 97°.- Los informes solicitados en virtud del articulo precedente deberén ser contestados
dentro de los diez (10) dias habiles, salvo que la providencia que los haya ordenado hubiere
fijado otro plazo en razén de circunstancias especiales. En caso de incumplimiento se informaré a

la autoridad con competencia para ordenar las medidas tendientes a deslindar responsabilidades.

cuando se trate de organismos oficiales.

Inspeccion



Articulo 98°.- El instructor. de oficio o a pedido de parte y en la medida que la investigacion lo
requiera, practicara una inspeccién en lugares o cosas, dejando constancia circunstanciada en el
acta que labrara al efecto, a la que deberd agregar los croquis, fotografias y objetos que

correspondan. Asimismo, podréa disponer la concurrencia de peritos y testigos a dicho acto.

Conclusién del sumario

Articulo 99°- Practicadas todas las averiguaciones y tramitaciones conducentes al
esclarecimiento del hecho investigado, diligenciadas las medidas de prueba y agregado el legajo
personal del sumariado, o su copia certificada, el instructor procedera a dar por terminadas las

actuaciones en lo relacionado con la investigacion, disponiendo la clausura de la misma.

Informe del Instructor

Articulo 100°.- Clausurada la investigacion. el instructor producird. dentro de un plazo de diez
(10) dfas, un informe lo mas preciso posible, que deberé contener:

a) La relacion circunstanciada de los hechos investigados.

b) El andlisis de los elementos de prueba acumulados, los que seran apreciados segtin las reglas
de la sana critica.

¢) Calificacion de la conducta del sumariado.

d) Las condiciones personales del o los sumariados que puedan tener influencia para determinar
la mayor o menor gravedad de la sancién por el hecho imputado.

¢) La opinién y mencion de aquellos elementos que puedan configurar la existencia de un
presunto perjuicio fiscal.

f) Las disposiciones legales o reglamentarias que se consideren aplicables y. en su caso. la
sancion que a su juicio corresponda.

g) Toda otra apreciacion que haga a la mejor solucion del sumario.

El plazo indicado podra ser prorrogado. por el superior, a requerimiento fundado del instructor.

Descargo del sumariado

Articulo 101°- Producido el informe del Instructor, se notificard al sumariado en forma
fehaciente para que tome vista de las actuaciones dentro del tercer dia de notificado. debiendo
examinarlas en presencia de personal autorizado; no podré retirarlas pero podra solicitar la

(extraecién de fotocopias a su cargo. En esta diligencia podrd ser asistido por su letrado.
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Articulo 102°.- El sumariado podra, se formule 0 no cargo, con asistencia de letrado si Io deseare,
efectuar su defensa y proponer las medidas de prueba que estime oportunas, dentro del plazo de
diez (10) dias a partir del vencimiento del plazo de vista establecido precedentemente.

El instructor, a pedido del sumariado, podréd ampliar el plazo hasta un maximo de diez (10) dias
mas.

En cualquier caso, vencido el plazo para efectuar su defensa sin ejercerla, se dara por decaido el

derecho de hacerlo en el futuro.

Articulo 103°- Cuando se propusieran medidas de prueba. el Instructor ordenara la produccion de
aquéllas que considere procedentes.

En su caso debera dejar constancia fundada de la negativa, siendo tal resolucién recurrible. en el
término de tres (3) dias, ante el superior inmediato del instructor. quien deberd resolver en el

término de cinco (5) dias, siendo este tiltimo pronunciamiento irrecurrible.

Articulo 104°.- Se podrd ofrecer hasta un maximo de cinco testigos y dos supletorios.
denunciando nombre y apellido, ocupacién y domicilio de los mismos. El ntmero de testigos
podra ser ampliado cuando. a juicio del Instructor, la cantidad de hechos o la complejidad de los
mismos asi lo justifique. |

Las preguntas a cuyo tenor seran examinados dichos testigos deberan presentarse hasta dos (2)
dias antes de la audiencia. En caso contrario se tendra por desistido el testimonio.

Podran ampliarse las preguntas y los testigos ser preguntados.

No podrén ofrecerse testigos de concepto ni preguntas relacionadas con ello.

Articulo 105°.- Producida la prueba, el Instructor, previa resolucién definitiva de clausura de las
actuaciones, emitird un nuevo informe en el plazo de diez (10) dias. que consistira en el analisis

de aquélla.
En aquellos supuestos en que el sumariado no ofreciere prueba o las mismas no fueren

consideradas procedentes por el instructor, no serd necesaria la produccién del informe.

Articulo 106°.-Producido el informe a que se refiere el articulo precedente. el Instructor notificara
al sumariado para que, en el término de seis (6) dias, alegue sobre el mérito de la prueba v el

informe aludido.



"

5

,‘__\"‘.‘

%MW @/%c/z'mz de % @//&ﬂ'ma

Articulo 107°.- Producido el informe y los alegatos sobre la prueba, el Instructor elevara las
actuaciones a su superior. Este, a su vez, las remitira, dentro de los cinco (3) dias de recibidas a la
autoridad competente o, de considerarlo necesario, las devolverd al Instructor con las
observaciones del caso, fijando un plazo no mayor de diez (10) dias para su diligenciamiento y

nueva elevacion.

Articulo 108°.- Recibidas las actuaciones por la autoridad competente, previo dictamen de la
Secretaria Legal y Técnica, la misma dictara resolucion.

Esta declarara:

a) La exencién de responsabilidad del o los sumariados.

b) La existencia de responsabilidad del o de los sumariados y la aplicacién de las pertinentes
sanciones disciplinarias.

¢) La no individualizacién de responsable alguno.

d) Que los hechos investigados no constituyen irregularidad.

e) En su caso, la existencia de perjuicio fiscal y la pertinente autorizacién al servicio juridico
respectivo para la iniciacion de las acciones judiciales correspondientes. cuyo ejercicio recién se
llevara a cabo cuando se haya intentado previamente su cobro en sede administrativa con
resultado infructuoso y en la medida que no resulte antieconf)mico. conforme las normas

aplicables.

Articulo 109°.- La resolucién definitiva que se dicte debera ser notificada al sumariado: una vez

firme. se dejara constancia de la misma en el legajo personal del agente.

Disposiciones Generales

Articulo 110°.- La instrucciéon de un sumario se sustanciard en un plazo de noventa (90) dias.
contados desde la fecha de notificacion de la designacion al Instructor v hasta la resolucion de
clausura a que se refiere el articulo 100, no computdndose las demoras causadas por el

diligenciamiento de oficios. realizacion de pericias u otros tramites. cuya duracion no dependa de

la actividad del instructor.

«_ Dicho plazo podra ser ampliado a juicio del superior cuando las circunstancias del caso asi lo
L
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Si la demora fuera injustificada, el superior deberd tomar las medidas conducentes para establecer
la responsabilidad del Instructor, sin perjuicio de la designacion de considerarlo conveniente de

un instructor ad-hoc para la continuacién de la investigacion.

Articulo 111°- La supervision v registro de las actuaciones que se sustancien en virtud de lo
p y reg q

establecido por el presente reglamento. serdn efectuados por el area de sumarios.

Articulo 112°.- Si el tramite debiera suspenderse por estar pendiente la causa penal, el Instructor
informara de ello a su superior, quedando desafectado del mismo hasta su reapertura. No
obstante, deberd requerir informes periédicos a efectos de conocer la situacion procesal del
sumariado. Dicho lapso no operara a los efectos de la prescripeién y quedaran suspendidos todos

los términos fijados en el presente reglamento.

Articulo 113°.- La sustanciacién de los sumarios administrativos y la aplicacion de las sanciones
pertinentes, tendran lugar con prescindencia de que los hechos que las originen constituyan
delito.

Pendiente la causa criminal. no podra el sumariado ser declarado exento de responsabilidad

Disposicion transitoria.
Articulo 114° .- El presente reglamento sera de aplicacion a los sumarios en tramite a la fecha de
su entrada en vigencia. con excepcién de los plazos en curso y las diligencias que hayan tenido

incipio de ejecucion. los cuales se regiran por las normas hasta entonces vigentes.
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REGLAMENTO GENERAL DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 1° - El presente Reglamento General de Investigaciones Administrativas se aplicara toda
investigacion que se realice en el &mbito de esta Universidad Nacional en todos los casos en que
NO s¢ encuentre previsto un procedimiento especial. También regirdn supletoriamente sus
prescripciones cuando existiere pluralidad de regimenes aplicables: en tales supuestos el
procedimiento se ajustara en lo general a las normas pertinentes del presente reglamento general
de investigaciones administrativas, sin perjuicio de la adopcién en las diligencias que hubiere

menester de las normas especificas aplicables en tales circunstancias.

Articulo 2°- Cuando un hecho. accién u omisién pueda significar responsabilidad patrimonial o
disciplinaria. exista o no perjuicio fiscal. para cuya sancién se exija una investigacion previa. ésta

se sustanciara como informacién sumaria 0 sumario.

Instructores
Articulo 3°- La sustanciacién de las informaciones sumarias y los sumarios se efectuaré en el 4rea
de sumarios de la Secretaria de Legal y Técnica de la Universidad, y estari a cargo de

funcionarios letrados de planta permanente.

Articulo 4°- Cuando razones debidamente fundadas lo justifiquen podra nombrarse un instructor

ad-hoc debiendo recaer la designacion en un funcionario de otra dependencia o un letrado de Ja

Secretaria Legal y Técnica, el cual estara sujeto a las prescripciones establecidas para los

instructores en el presente reglamento.

Articulo 5°- Durante la sustanciacién de la informacion sumaria o del sumario puesto a su cargo.
los instructores ad-hoc seran desafectados en la medida necesaria de sus tareas habituales hasta la
conclusién de la investigacion, dependiendo directamente a ese efecto y durante ese lapso. de las

autoridades superiores de la Secretaria Legal y Técnica.
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Articulo 7°.- La autoridad que orden¢ la informacion sumaria o el sumario podrd encomendar a
otros funcionarios la realizacién de diligencias concretas y determinadas fuera del asiento de sus

funciones, mediante resolucién fundada.

Deberes

Articulo 8°- Son deberes de los instructores:

a) Investigar los hechos, reunir pruebas. determinar responsables y encuadrar la falta cuando la
hubiere.

b) Fijar y dirigir las audiencias de prueba y realizar personalmente las demas diligencias que este
reglamento y otras normas ponen a su cargo.

¢) Dictar las providencias con sujecién a los siguientes plazos:

l.- Para fijar nueva audiencia, dentro de los tres (3) dias de presentadas las peticiones.
inmediatamente si debieran ser dictadas en una audiencia o revistieran cardcter de urgente.

En caso de que, por causa debidamente justificada, la audiencia se suspendiera, el instructor
deberd, dentro del plazo de tres (3) dias. fijar nuevo dia y hora para la realizacién de la misma.
2.- Cuando en este reglamento no se hubiera establecido un plazo especial. sera de cinco (5)
dias.

3.- Las providencias definitivas o de caracter equivalente, seran dictadas dentro de los diez (10)
dias de la tltima actuacion, con la salvedad de los informes finales.

d) Dirigir el procedimiento, debiendo dentr~ de los limites expresamente establecidos en este
reglamento:

1.- Concretar, en lo posible en un mismo acto. todas las diligencias que sea menester realizar.

2.- Sefialar, antes de dar tramite cualquier peticién, los defectos y omisiones de que adolezca.
ordenando que se subsanen dentro del plazo perentorio que fije, y disponer de oficio toda
diligencia que fuera necesaria para evitar nulidades.

3.- Reunir los informes y la documentacién relacionados con un eventual petjuicio fiscal.

Articulo 9°- Para mantener el buen orden y decoro en la sustanciacién de las investigaciones, Jos
instructores podran mandar que se teste toda frase injuriosa o redactada en términos indecorosos
u ofensivos, salvo que fuere util para la informacién sumaria o sumario. y excluir de las

-

audiencias a quienes las perturben.
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Articulo 10°.- Cuando correspondiere el desglose de la pieza respectiva para trémite separado, el
instructor debera dejar constancia de ello, como asi también fotocopia autenticada de la misma en

el expediente.

Articulo 11°- Cuando el hecho que motiva e, sumario constituya presuntamente delito de accién
publica, el instructor deberd verificar si se ha realizado la denuncia policial o judicial
correspondiente y, en caso de no haberse cumplido este requisito, debera notificar
fehacientemente tal hecho a la autoridad de quien dependa el responsable de efectuarla.

En ambos casos dejara constancia de ello en el sumario.

Articulo 12°.- Si durante la instruccién de un sumario surgieran indicios de haberse cometido un
delito de accidn publica, el instructor librara testimonio o copia autenticada de las piezas en las
que consten tales hechos, y las remitird al organismo que corresponda a fin de que efectue la

denuncia del caso ante la autoridad policial o judicial.

Articulo 13°- La informacién sumaria o el sumario serd siempre instruido en la jurisdiccién

donde se produzca el hecho, cualquiera fuere la situacién de revista del sumariado.

Articulo 14°.- Cuando de una informacién sumaria o sumario surgiere la participacién, en el
hecho que lo motiva, de personal de otro organismo, el titular de este debera ponerlo a
disposicién del responsable de la investigacién, en la oportunidad en que el mismo lo requiera. El
resultado de la investigacion se pondrd en conocimiento de dicha autoridad, dentro de los tres (3)

dias de concluida la misma, a los efectos que hubiere lugar.

Articulo 15°- Los instructores tendran independencia en sus funciones, debiendo evitarse todo
acto que pueda afectarla. El instructor sélo podra ser apartado de una investigacion, por causas
legales o reglamentarias o por resolucién fundada de la autoridad que ordenara la informacién

sumaria o sumario pertinente.

Articulo 16°- En caso de ausencia que lo justifique, el superior designard reemplazante del

instructor interviniente.

Secretarios
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Articulo 17°.- Cada instructor podra ser auxiliado por un secretario para la sustanciacion de las
investigaciones que se le encomienden. Los secretarios seran nombrados por el superior del

instructor, a pedido de este ultimo.

Articulo 18°- Los secretarios tendrdn a su cargo labrar las actuaciones. siendo personal v
directamente responsables de la conservacion y guarda de las mismas. Asimismo responderén por

el cumplimiento de las diligencias que le fueran encomendadas por los instructores.

Excusacion o Recusacion

Articulo 19°.- El instructor y el secretario deberan excusarse y podran a su vez ser recusados:

a) Cuando medie parentesco por consanguinidad hasta el cuarto grado, o segundo de afinidad con
el sumariado o el denunciante.

b) Cuando hubiesen sido denunciantes o denunciados anteriormente por el sumariado o el
denunciante.

¢) Cuando tengan amistad intima o enemistad manifiesta con el sumariado o el denunciante.

d) Cuando tengan interés en el sumario o sean acreedores o deudores del sumariado o el
denunciante.

¢) Cuando dependan jerarquicamente del sumariado o del denunciante.

Articulo 20°.- La recusacion deberd ser dedu~ida en el primer acto procesal en que se intervenga.
Si la causal fuere sobreviniente o desconocida sélo podra hacerse valer dentro del quinto dia de
haber llegado a conocimiento del recusante y antes de la clausura definitiva de las actuaciones.

En el mismo acto deberd ofrecerse la prueba del impedimento o causal invocada.

Articulo 21°.- El recusado deberd producir informe escrito sobre las causales alegadas y remitira
las actuaciones a su superior. La resolucion que se dicte sera irrecurrible y debera producirse
dentro de los cinco (5) dias. Pasado dicho lapso se ampliara el plazo. designando nuevo instructor

de ser necesario.

Articulo 22°- La excusacion debera ser deducida inmediatamente de conocidas las causales

alegadas, elevandose informe escrito sobre las mismas al superior.
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Articulo  26°.- Las notificaciones seran dirigidas al tltimo domicilio conocido por la
administracion. el que se reputara subsistente a todos los efectos legales mientras no se designe

otro.

Informacién sumaria

Articulo 27°.- Los jefes de unidades organicas no inferiores a departamento o jerarquia similar o
superior, podran ordenar la instruccion de informacion sumaria en los siguientes casos:

a) Cuando sea necesaria una investigacion para comprobar la existencia de hechos que pudieran
dar lugar a la instruccién de sumario.

b) Cuando correspondiere instruir sumario y no fuere posible iniciarlo con la premura que
demandaren las circunstancias.

En tal caso, deberdn iniciarse las actuaciones con un informe detallado que deberd elevarse de
inmediato a la superioridad, proponiendo la apertura de la informacién sumaria. sujeto a
ampliacion posterior conforme a las averiguaciones que se practicaren.

¢) Cuando se tratare de la recepcién de una denuncia,

Articulo 28°.- Las denuncias deberan contener, en cuanto fuera posible, la relacién del hecho
denunciado, con la circunstancias del lugar, t;empo y modo de gjecucion y demas elementos que
puedan conducir a su comprobacién, como asimismo acompanar la prueba que tenga en su poder

el denunciante.

Articulo 29°.- El funcionario que reciba la denuncia labrard un acta en la que verificara la
identidad del denunciante, asentara su nombre y apellido, edad, estado civil, profesién, domicilio
y documento de identidad: se expresaran los hechos y se agregara la documentacién u otros
elementos de prueba que ofrezca, relativos a lo denunciado. firmandola ambos a continuacion en

todas las fojas de que constare.

Articulo 30°- Las informaciones se instruirin siguiendo. en lo osible, las normas de
g p

procedimiento que el presente reglamento establece para la instruccién de sumarios.

prescindiendo de todo tramite que no fuere directamente conducente al objeto buscado y

simplificando las diligencias.
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Cuando fuere interpuesta por el instructor, quedara suspendida la informacién sumaria o el
sumario hasta el dictado de la resolucién pertinente por el superior. que debera producirse dentro
de los cinco (5) dias de interpuesta.

Cuando la excusacién fuere planteada por el secretario, éste quedara desafectado de la
informacién sumaria o el sumario hasta tanto la misma sea resuelta por la autoridad que lo

designd. que debera producirse en igual plazo.

Procedimiento
Articulo 23°- A fin de que las investigaciones se efectiien con la mayor celeridad posible, se
considerara tramite de urgencia todo lo referente a la sustanciacion de las mismas. salvo

calificacién expresa de “muy urgente’™ impuesta por el instructor.

Articulo 24°.-Los plazos se computaran en dias habiles administrativos. a partir del siguiente al
de la notificacion.
Para la contestacion de vistas y traslados, el mismo sera de cinco (5) dias. cuando no se hubiese

establecido un plazo especial.

Articulo 25°.- Las notificaciones sélo seran validas si se efectian por alguno de los siguientes
medios:

a) Por acceso directo al expediente de la parte interesada. dejdndose constancia expresa v
previa justificacion de identidad del notificado.

Si fuere reclamada se expedird copia integra y autenticada del acto.

b) Por presentacion esponténea de la parte interesada. de la que resulte estar en conocimiento
fehaciente del acto respectivo.

¢) Por cédula, que se diligenciard en forma similar a la dispuesta por los arts. 140 y 141 del
Caodigo Procesal Civil y Comercial de la Nacidn.

d) Por telegrama colacionado, copiado o certificado, con aviso de entrega.

¢) Por carta documento, o por oficio impuesto como certificado o expreso con aviso de recepcion.
En este ultimo caso el oficio y los documentos anexos deberan exhibirse en sobre abierto al
agente  postal habilitado, antes del despacho, quien los sellard juntamente
con las copias que se agregaran al expediente.

f) En el lugar de trabajo del interesado, a través de la oficina de personal. Esta diligencia deberéd

hacerse por escrito y contener la firma del notificado.
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Articulo 31°.- En caso de advertirse hechos independientes que requieran otra investigacion, se
dejara constancia de ello y se comunicara. mediante informe circunstanciado, a quien tenga a su

cargo la facultad de ordenar esa investigacion

Articulo 32°.- El plazo para la sustanciacion de la informacién sumaria serd de veinte (20) dias.
Articulo 33°- Al presunto imputado sélo se le podra recibir declaracién informativa sobre
hechos personales que pudieran implicarlo.

En tal caso. estard amparado por las garantias establecidas para la declaracién del sumariado. sin

que ello implique el caracter de tal.

Articulo 34°- El instructor hard un informe final de todo lo actuado. donde se propondré a la

autoridad que ordend la investigacion, la instruccién o no de sumario.

Articulo 35°- La autoridad superior, luego de recibido el informe final, dictara el acto
administrativo resolviendo la instruccién o no de sumario. Esta resolucién sera notificada al

imputado.

Sumarios
Articulo 36°.- El objeto del sumario es precisar todas las circunstancias y reunir los elementos de
prueba tendientes a esclarecer la comisién de irregularidades e individualizar a los responsables v

proponer sanciones.

Articulo 37°.- El sumario se promovera de oficio o por denuncia. Sera cabeza del sumario la

informacidén sumaria, si la hubiere.

Articulo 38°.- La instruccion del sumario sera dispuesta por el Rector o por la autoridad en la que
aquél delegue esta facultad.

En todos los casos se requerird dictamen previo de la Secretaria Legal y Técnica.

Articulo 39°.- La orden de sumario indicard las circunstancias de lugar. tiempo y modo de

ejecucion del hecho u omisidn objeto de investigacion.



Articulo 40°.- El sumario sera secreto hasta que el Instructor de por terminada la prueba de cargo

Yy no se admitirdn en el debates ni defensas, salvo la solicitud de medidas de prueba.

Articulo 41°.- El sumario se sustanciara en forma actuada, formando expediente y agregandose en

anexos, pruebas, constancias y actuaciones, siguiendo el orden cronoldgico en dias y horas.

Articulo 42°.- En todo acto en que deba participar el sumariado durante la etapa instructoria, se

admitird la presencia de su letrado, sin derecho alguno de intervencion.

En caso de duda deberd estarse siempre a lo que sea mas favorable al sumariado.

Articulo 43°- Ordenada la informacién sumaria o el sumario. en la primera diligencia el
instructor citara al denunciante para la ratificacion de la denuncia, como asi también para que
manifieste si tiene algo mas que agregar, quitar 0 enmendar. Si no compareciere, se lo citard por
segunda vez. En el supuesto de que no concurriere. sin causa que lo justifique. el instructor
debera disponer las diligencias y medidas tendientes a esclarecer la o las irregularidades

denunciadas, siempre v cuando resultaren prima facie verosimiles.

Articulo 44°.- Toda actuacién incorporada al sumario deberd ser foliada y firmada por el
Instructor y el Secretario, si lo hubiera. consignéndose lugar, fecha y hora de su agregacion.
realizandose, en lo posible, mediante escritura a maquina, aclardndose las firmas en todos los
casos.

Las raspaduras, enmiendas o interlineaciones en que se hubiere incurrido durante el acto. serén
salvadas al pie antes de las respectivas firmas.

No podrdn dejarse claros o espacios antes de las firmas.

Articulo 45°- Los expedientes seran compaginados en cuerpos numerados que no excedan de
doscientas (200) fojas, salvo los casos en que tal limite obligara a dividir escritos o documentos

que constituyan un solo texto.

Articulo 46°- Con los antecedentes del expediente se pueden formar anexos, los que seran
numerados y foliados en forma independiente, si el instructor asi lo considerara conveniente

dado su volumen o para una mejor compulsa y orden.
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Articulo 47°.- Cuando la permanencia en funciones fuera inconveniente para el esclarecimiento
del hecho investigado, la autoridad administrativa competente podré disponer el traslado del
agente sumariado. Este se hard efectivo, en lo posible, dentro del asiento habitual de sus tareas y
por un plazo no mayor del establecido para la instruccién sumarial.

El traslado del agente s6lo podra exceder el perfodo sefialado, en los supuestos en que. por
resolucion fundada del superior, se amplie el plazo de instruccion y atn resulte inconveniente la

presencia del imputado en el lugar de destino.

Articulo 48°.- Cuando no fuera posible el traslado del agente o la gravedad del hecho lo hiciera
aconsejable. el agente presuntamente incurso en falta podra ser suspendido preventivamente por
un término no mayor de treinta (30) dias, prorrogable por otro periodo de hasta sesenta (60) dfas.
Ambos términos se computardn en dias corridos. La aplicacion de estas medidas lo serd sin

perjuicio de las previstas para los agentes privados de libertad o procesados.

Articulo 49°.- Vencidos los términos a que se refiere el articulo anterior. sin que se hubiere
dictado resolucién en el sumario. el agente deberd reintegrarse al servicio, pudiendo asignarle. de

resultar conveniente, una funcién diferente.

Articulo 50°.- En los casos en que las medidas preventivas o su prérroga se dispusieran durante la

instruccion del sumario, deberan resolverse previo informe fundado del instructor.

Articulo 51°.- Cuando el agente se encontrare privado de libertad. sera suspendido
preventivamente, instruyéndose el sumario pertinente, debiendo reintegrarse al servicio dentro de

los dos (2) dias de recobrada la libertad.

Articulo 52°.- Cuando al agente se le haya dictado auto de procesamiento por hecho ajeno al
servicio. y la naturaleza del delito que se le imputa fuera incompatible con su desempefio en la
funcién, en el caso que no fuera posible asignarle otra, podré disponerse la suspensién preventiva

del mismo hasta tanto recaiga pronunciamiento en la causa penal a su respecto.

Articulo 53°.- Cuando el proceso se hubiere originado en hechos del servicio o a el vinculados.
podra suspenderse al agente hasta la finalizacion del mismo a su respecto, sin perjuicio de la

sancion que correspondiente en el orden administrativo.



Articulo 54°.- El pago de haberes por el lapso de la suspension se ajustara a los siguientes
recaudos:

a) Cuando se originare en hechos ajenos al servicio, el agente no tendré derecho a pago alguno
de haberes. excepto cuando fuere absuelto o sobreseido en sede penal y sélo por el tiempo
que hubiere permanecido en libertad y no se hubiere autorizado su reintegro.

b) Cuando se originare en hechos del servicio o vinculados a el, el agente tendra derecho a la
percepcion de los haberes devengados durante el lapso de la suspension, sélo si en la respectiva
causa administrativa no resultara sancionado.

Si en esta Gltima se aplicard una sancién menor, no expulsiva, los haberes le seran abonados en la
proporcidn correspondiente y si la sancién fuera expulsiva (cesantia, exoneracién) no le seran

abonados.

Declaracion
Articulo 55°.- Cuando hubiere motivo suficiente para considerar que un agente es responsable del
hecho que se investiga. se procedera a recibirle declaracién sin exigir juramento ni promesa de

decir verdad. Ese llamamiento implicara su vinculacién como sumariado.

Articulo  56°- Cuando respecto de un agente solamente existiere estado de sospecha, el
instructor podra llamarlo para prestar declaracién sobre hechos personales que pudieran
implicarlo.

En tal caso, estara amparado por las garantias establecidas para la declaracién del sumariado, sin

que ello implique el caracter de tal.

Articulo 57°.- La no concurrencia del sumariado, su silencio o negativa a declarar no hara

presuncion alguna en su contra.

Articulo 58°.- En ninglin caso se le exigira juramento o promesa de decir verdad. ni se ejercera
contra €l coaccién o amenaza ni medio alguno para obligarlo, inducirlo o determinarlo a declarar
contra su voluntad. ni se le podran hacer cargos o reconvenciones tendientes a obtener su
confesion. ni podré ser obligado al reconocimiento de documentos privados que obraren en su

contra.
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Articulo 59°.- La inobservancia del precepto anterior hara nulo el acto.
También provocaré la nulidad de la declaracion la omisién de hacerle conocer al declarante que
puede abstenerse de declarar, que puede contar con la asistencia letrada Y que puede ampliar su

declaracion.

Articulo 60°.- Si el sumariado no compareciere a la primera citacion, se dejara constancia de ello
y se procederd a citarlo por segunda v ultima vez.
Si no concurriere se continuara con el procedimiento; pero si antes de la clausura del sumario se

presentare a prestar declaracion, la misma le sera recibida.

Articulo 61°.- El sumariado, previa acreditacién de identidad. sera preguntado por su edad,
estado civil, profesion, cargo, funcién y domicilio.

A continuacion se le haran conocer las causas que han motivado la iniciacién del sumario. el
hecho que se le atribuye y se lo interrogara sobre todos los pormenores que puedan conducir a su
esclarecimiento, asi como también por todas las circunstancias que sirvan para establecer la

mayor o menor gravedad de los mismos y su participacién en ellos.

Articulo 62°.- Las preguntas seran claras y precisas. El interrogado podra, si lo desea. dictar por si
sus declaraciones. Si no lo hiciere, lo hara el Instructor procurando utilizar las mismas palabras

de que aquél se hubiere valido.

Articulo 63°.- Se permitira al interrogado CXpOner cuanto tenga por conveniente para su descargo
o para la explicacién de los hechos. evacuandose las diligencias que propusiere, si el Instructor

las estimare conducentes para la comprobacién de las manifestaciones efectuadas.

Articulo 64°.- Concluida su declaracion. el interrogado debera leerla por si mismo. Si no lo
hiciere, el Instructor o el Secretario la leerdn {ntegramente, haciéndose mencién expresa de la
lectura. En ese acto, se le preguntard si ratifica su contenido y si tiene algo que afladir, quitar o

enmendar.

Articulo 65°.- Si el interrogado no ratificara sus respuestas o tuviere algo que afiadir. quitar o

enmendar. asi se hard, pero en ningiin caso se borrard o testard lo escrito sino que las nuevas
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manifestaciones, enmiendas o alteraciones se agregaran a continuacién de lo actuado.

relacionando cada punto con lo que conste més arriba y sea objeto de modificacién.

Articulo 66°.- La declaracion serd firmada por todos los que hubieren intervenido en ella, salvo
en el supuesto del articulo siguiente. El sumariado rubricard ademas cada una de las fojas de que
conste el acto.

Sino quisiere firmar se interpretard como negativa a declarar.

Articulo 67°.- Si el interrogado no pudiere firmar la declaracion se hard mencién de ello.
firmando dos testigos previa lectura del acto. En este supuesto, El Instructor y los testigos

rubricardn ademas cada una de las fojas en que conste la misma.

Articulo 68°.- EI sumariado podrd ampliar la declaracién cuantas veces lo estime necesario ante
el Instructor, quien la recibird inmediatamente, siempre que el estado del tramite lo permita.
Asimismo el Instructor podrd llamar al sumariado cuantas veces lo considere conveniente. para

que amplie o aclare su declaracion.

Testigos
Articulo 69°.- Los mayores de 14 afios podran ser llamados como testigos. Los menores de esa

edad podran ser interrogados, cuando fuere necesario a efectos de esclarecer los hechos.

Articulo 70°.- Estardn obligados a declarar como testigos, todos los agentes de la Universidad vy
las personas vinculadas a las mismas en razdn de contratos administrativos. En este tltimo caso.
podran hacerlo a titulo personal o como representantes, y su negativa a declarar se comunicara a
la autoridad a cuyo cargo se encuentre su contralor, la que podra aplicar las sanciones previstas

en las normas que reglan las contrataciones del Estado.

Articulo 71°.- Las autoridades superiores quedan exceptuadas de la obligacién de comparecer,
pudiendo declarar por oficio, como también otras personas que. a juicio del Instructor. puedan ser

exceptuadas de la obligacién de comparecer.

Articulo 72°.- Quedan eximidos de la obligaciéon de declarar, pudiendo hacerlo voluntariamente.

ya sea en forma personal o mediante oficio, las siguientes personas: Presidente y Vicepresidente
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